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A. GOREV TANIMI
Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun
olarak gerekli faaliyetlerin gergeklestirilmesi ve T{niversite geneli lisansiistii islerin
yliriitiilmesine yardimci olmak.

B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 16. maddesinde belirtilen gérevleri yapar.
Miidiiriin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.
Egitim ve dgretim programlariin gelistirilmesi i¢in gerekli ortam1 hazirlamak, bunlarla ilgili
politikalar ve stratejiler belirlemek ve yiiriitiilen programlarin ¢ikti ve yeterliliklerinin
belirlenmesini saglamak.
Mevzuat gelistirme konusunda ¢aligsmalar yapmak.
Egitim ve dgretim ile ilgili duyurularin Enstitii ve Universite web sayfasinda yayinlanmasini
saglamak.
Yeni anabilim dallar1 agilmasi ve mevcut olanlari yapilandirilmasi i¢in ¢alisma yapmak.
Ogrenci dilekgelerine yonelik islemler ve 6grenci disiplin islemlerini yiiriitmek.
Egitim-Ogretim ile ilgili istatiksel verileri hazirlamak.
Enstitiiniin birim degerlendirme raporunu hazirlamak.
Enstitii komisyonlarinda bulunmak.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
Miidiiriin verecegi gorevleri yapmak.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

Enstitii temsil yetkisini kullanmak,

Imza yetkisine sahip olmak,

Harcama yetkisini kullanmak. (Yetki devredildiginde)

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,

gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, biitiin faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde

ve sonuglariin alinmasinda Enstitii Miidiirii’ne kars1 sorumludur.

C. VEKALET DURUMU

Gorevinde bulunmadig1 zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger Enstitii Miidiir Yardimcisi

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NITELIKLER
2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.
Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu
2914 Say1l1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlarmin Idari Teskilati
Hakkinda KHK

6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



