TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Adile BATMAZ

UNVANI Sef

GOREV YAPTIGI BIRIM Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KADROSUNUN OLDUGU Genel Sekreterlik

BIRIM
- Etik Kurul ile kurum izni yazigmalar1 ve dagitima,
-“ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi Standartlar’” kapsaminda, Kalite

GOREV TANIMI Koordinatorliigii'nden gelen talepler dogrultusunda birim iginde
istenilen verileri toplamak ve gerekli diizenlemeleri yaparak Kalite
Koordinatorliigii’ne sunmak.
-Lisansiistii 6grencilerin anket yazismalart.

SORUMLULUK ALANI -ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi Standartlart kapsaminda gerekli olan
calismalarin gergeklestirilmesi.
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

KULLANDIGI/BILDIGI Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS)

OTOMASYON, VERI GIRISI, | Mali Yonetim Sistemi (MYS)

BILGI SISTEMLERI VE OFIS | Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

PROGRAMLARI Microsoft Ofice Programlar1 (Word, Excel, Power Point)

VARSA EK GOREVLERI Miidiirliigiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI V.H.K.I. Turgut AKARSLAN

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakl yaklagim.
Kendini ifade edebilme ve iletisim.

Grup ¢alismalarina katilmak ve uyum gostermek.

Aragtirma ve gelistirme.

Sorumluluk alabilme.

Ogrenmeye acik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.

Disiplin

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER

-Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi (KBS) ve Mali Y6netim
Sistemi (MYS) Egitimleri

-TS EN ISO 9001: 2015 Risk Tabanli Proses Y6netimi Egitimi
-TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi Dokiimantasyon
Egitimi

-TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi I¢ Tetkik Egitimi
-TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yo6netim Sistemi Temel Egitimi
-Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Egitimi

-Disiplin Mevzuati ve Disiplin Sorusturmalar1 Egitimi

-Is Saglig1 ve Giivenligi Temel Egitimi

-Etkili letisim ve Beden Dili Egitimi

-Deprem Farkindalik Egitimi

-Mobbing (Is Yerinde Psikolojik Siddet) Egitimi

-Bilgi Giivenligi Farkindalik Egitimi

-Grup Oniinde Konusma Egitimi

-Calisma Ahlaki Egitimi

Adile BATMAZ
Sef
Imzas1

Dog. Dr. Yusuf TEMUR
Enstitii Midiiri
Imzast

Bu form birim ihtiyac ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Atilla UNVER
UNVANI Bilgisayar Isletmeni
GOREV YAPTIGI BIRIM Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Personel Daire Baskanlig1

-Egitim Bilimleri grubu 6grenci isleri, 6grenci alim, degerlendirme ve
sonuclandirma, ilgili grubun ydnetim kurulu yazimi ve islenmesi

GOREV TANIMI -100/2000 YOK Doktora bursiyerlerinin takibini saglamak.

- YOK ABAYS ekraninda program agma taleplerinin olusturulmas.
SORUMLULUK ALANI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ogrenci Isleri
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Microsoft Ofice Programlari (Word, Excel, Power Point)

VARSA EK GOREVLERI

Miidiirliigiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I. Bilal KESKIN

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklagim.
Kendini ifade edebilme ve iletisim.
Grup caligmalarina katilmak ve uyum gostermek.

BECERI VE YETENEKLER Arastirma ve gelistirme.
Sorumluluk alabilme.
Ogrenmeye acik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.
Disiplin

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI o e e

EGITIMLER Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi

Atilla UNVER Dog. Dr. Yusuf TEMUR
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Miidiirt
Imzast Imzas

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Bilal KESKIN

Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni
UNVANI

Lisansiistii Egitim Enstitiisii
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Saglik Bilimleri grubu &grenci isleri, 6grenci alim, degerlendirme ve

GOREV TANIMI sonuglandirma, ilgili grubun ydnetim kurulu yazimi ve iglenmesi
SORUMLULUK ALANI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ogrenci Isleri
KULLANDIGI/BILDIGI Elektronik Belge Y&netim Sistemi (EBYS)

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
TURNITIN

PROGRAMLARI Microsoft Ofice Programlari (Word, Excel)
VARSA EK GOREVLERI Miidiirliigiin verecegi diger gorevler.
YEDEGI

(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Bilgisayar Isletmeni Atilla UNVER

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢o6ziim odakli yaklagim.

BECERI VE YETENEKLER Kendini ifade edebilme ve iletigim.
Grup caligmalarina katilmak ve uyum gostermek.
Arastirma ve gelistirme.
Sorumluluk alabilme.
Ogrenmeye acik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.
Disiplin

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI Is Saglig1 ve Giivenligi

EGITIMLER

Bilal KESKIN Dog. Dr. Yusuf TEMUR
VHKI Enstitii Muduri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Ercan YANMAZ
UNVANI V.H.K.IL
GOREV YAPTIGI BIRIM Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Lisansiistii Egitim Enstitiisti

GOREV TANIMI Sosyal Bilimler grubu 6grenci isleri, 6grenci alim, degerlendirme ve
sonuglandirma, ilgili grubun yénetim kurulu yazimi ve islenmesi

SORUMLULUK ALANI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ogrenci Isleri

KULLANDIGI/BILDIGI Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

OTOMASYON, VERI GIRiSI, | Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

BILGI SISTEMLERI VE OFIS | Microsoft Office Programlar1 (Word, Excel)

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Miidiirligiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI Bilgisayar Isletmeni Atilla UNVER

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I. Mithat AKKUS
V.H.K.I. Bilal KESKIN

BECERI VE YETENEKLER

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklagim.
Kendini ifade edebilme ve iletigim.

Grup caligmalarina katilmak ve uyum gostermek.

Arastirma ve gelistirme.

Sorumluluk alabilme.

Ogrenmeye agik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.

Disiplin

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICi
EGITIMLER

-Is Saglig1 ve Giivenligi,

-Deprem Farkindalik Egitimi,

-Bilgi Giivenligi Farkindalik Egitimi,
-Mobbing Egitimi,

-Grup Oniinde Konusma Egitimi,
-Calisma Ahlaki Egitimi

Ercan YANMAZ
V.HKI
Imzas1

Doc. Dr. Yusuf TEMUR
Enstiﬁi Midiiri
Imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

DARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI .
Mithat AKKUS
Memur

UNVANI
. o Lisansiistii Egitim Enstitiisii

GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU Lisansiistii E.E

BIRIM

Fen Bilimleri Grubu 6grenci
isleri, ilgili grubun yonetim
kurulu yazimi

[Fen Bilimleri Grubu &grenci isleri, 6grenci alim, degerlendirme ve
sonug¢landirma, ilgili grubun ydnetim kurulu yazimu.

SORUMLULUK ALANI

Fen Bilimleri Enstitiisii Ogrenci isleri

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSlI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

OBS, EBYS, MiCROSOFT, EXCEL

VARSA EK GOREVLERI

IMiidiirliigiin verecegi diger gorevler

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

IAtilla UNVER, Ercan YANMAZ, Bilal KESKIN

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI Uniiversitemiz Biinyesinde uzaktan ve yiizyiize verien egitimlerin
EGITIMLER tamamina katildim.
Mithat AKKUS Dog. Dr. Yusuf TEMUR
V.HK.I. Enstitii Midiiri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Cengiz ACEMOGLU
Bilgisayar Isletmeni
UNVANI
Lisansiistii Egitim Enstitiisti
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Fen edebiyat Fakiiltesi

Ek ders 6demeleri, Tezsiz ve Uzaktan Tezsiz ddemeleri, Biitge

GOREV TANIMI calismalari, iade ticretler.

Ek Ders (Tezli, Yiiz Yiize ve Uzaktan Tezsiz)
SORUMLULUK ALANI Biitce Hazirlanmast

Mali Isler
KULLANDIGI/BILDIGI Elektronik Belge Y&netim Sistemi (EBYS)
OTOMASYON, VERI GIRiSI, | Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS)
BILGI SISTEMLERI VE OFiS | Mali Yonetim Sistemi (MYS)
PROGRAMLARI Microsoft Office Programlari (Word, Excel, Power Point)
VARSA EK GOREVLERI Midiirliigiin verecegi diger gorevler
YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I. Hiilya KURBAN

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklagim.
Kendini ifade edebilme ve iletigim.
Grup ¢alismalarma katilmak ve uyum gostermek.

BECERI VE YETENEKLER Aragtirma ve gelistirme.
Sorumluluk alabilme.
Ogrenmeye agik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.
Disiplin
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI -Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi
EGITIMLER -Deprem Farkindalik Egitimi
-Bilgi Giivenligi Farkindalik Egitimi
-Mobbing
-Calisma Ahlaki Egitimi
-Grup Oniinde Konusma Egitimi
Cengiz ACEMOGLU Dog. Dr. Yusuf TEMUR
Bilgisayar Isletmeni Enstiti Miidiri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Hiilya KURBAN

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni
UNVANI

Lisansiistii Egitim Enstitiisti
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Lisansiistii Egitim Enstitiisti

-Ek ders 6demeleri, Izin, Gérev, Rapor durumlari takibi

GOREV TANIMI -Siirekli ig¢inin puantaj tablosunun hazirlanmasi, ig¢i devam ¢izelgesinin

takibi, izin durumlar1 belgelerinin yazimi ve takibi.
Ek Ders (Tezli, Yiiz Yiize ve Uzaktan Tezsiz)

SORUMLULUK ALANI Biitge Hazirlanmasi
Mali Isler

KULLANDIGI/BILDIGI Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)

OTOMASYON, VERI GIRiSI, | Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS)

BILGI SISTEMLERI VE OFIS | Mali Yénetim Sistemi (MYS)

PROGRAMLARI Microsoft Ofice Programi (Word)

VARSA EK GOREVLERI Midiirliigiin verecegi diger gorevler

YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Bilgisayar Isletmeni Cengiz ACEMOGLU

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklagim.
Kendini ifade edebilme ve iletigim.
Grup caligmalarina katilmak ve uyum gostermek.

BECERI VE YETENEKLER Aragtirma ve gelistirme.
Sorumluluk alabilme.
Ogrenmeye acik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.
Disiplin

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI Is Saghg1 ve Giivenligi Egitimi, Deprem Farkindalik Egitimi, Bilgi

EGITIMLER Giivenligi Farkindalik Egitimi, Mobbing, Calisma Ahlaki Egitimi,
Ingilizce Kursu

Hiillya KURBAN Dog. Dr. Yusuf TEMUR
V.HK.IL Enstitii Miidiirii
Imzasi Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Esra YILMAZ ONDER
V.HK.I.
UNVANI
Lisansiistii Egitim Enstitiisii
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Enstiti Miidiirii 6zel kalemi, genel yazigmalar, Enstitii sosyal medya

GOREV TANIMI hesaplarinin takibi, mail ve bilgi servisi mesajlar1 takibi.
SORUMLULUK ALANI Lisansiistii Egitim Enstitiisii
KULLANDIGI/BILDIGI -SPSS

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS

-Microsoft Office Programlar
-Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

PROGRAMLARI -Big Blue Button (¢evrimigi yapilan seminer sunumu, tez izleme
komitesi, dr yeterlik, dr tez 6nerisi savunma sinavi, yl ve dr tez
savunma sinavlarinin yapilmis oldugu sistem)

VARSA EK GOREVLERI Miidiirligiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I. Turgut AKARSLAN

-Direksiyon Usta Ogreticiligi

BECERI VE YETENEKLER -Trafik Usta Ogreticiligi
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi
EGITIMLER
Esra YILMAZ ONDER Dog. Dr. Yusuf TEMUR
V.HK.. Enstitii Miidiirii
Imzasi Imzasi

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Turgut AKARSLAN
UNVANI V.HK.IL
GOREV YAPTIGI BIRiM Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KADROSUNUN OLDUGU Lisansiistii Egitim Enstitiisii

BIRIM
Gene yazisma igleri, Enstitii Yonetim ve Enstitii Kurulu yazimlari,
GOREV TANIMI diizenlenmesi ve ilgili yerlere dagitinm
SORUMLULUK ALANI Yazi Isleri
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI, EBYS, GOP WEB MAIL
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI Miidiirliigiin verecegi diger gorevler
YEDEGI

(Aynm1 Gérevi Yapacak Diger Kisi) | V.H.K.I Esra YILMAZ ONDER

Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklagim.
BECERI VE YETENEKLER Kendini ifade edebilme ve iletigim.

Grup caligmalarina katilmak ve uyum gostermek.

Arastirma ve gelistirme.

Sorumluluk alabilme.

Ogrenmeye acik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.

Disiplin

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER | EBYS, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili Mevzuat, Is
Saglig1 ve Giivenligi

Turgut AKARSLAN Dog. Dr. Yusuf TEMUR
V.HK. Enstitii Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak lizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

ADI SOYADI Volkan RAZI

UNVANI V.HK.I

GOREV YAPTIGI BiRiM TOGU Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KADROSUNUN OLDUGU TOGU Lisansiistii Egitim Enstitiisii

BIRIM

Satin alma, Tasimir Kayit isleri, Yolluk 6demeleri, Ayniyat ve Depo

GOREV TANIMI sorumlulugu.
SORUMLULUK ALANI TOGU Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KULLANDIGI/BILDIGI EBYS, KBS, MYS, E KESENEK BILGI SISTEMI,WEB MAIL

VARSA EK GOREVLERI

Miidiirligiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

IProblemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklasim. Kendini

BECERI VE YETENEKLER ifade edebilme ve iletisim.
Grup caligmalarina katilmak ve uyum gostermek.
|Arastirma ve gelistirme.
Sorumluluk alabilme.
Ogrenmeye acgik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.
Disiplin

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EBYS, E-Fatura ve KDV Tevkifat1 Islemleri ile Muhtasar Beyanname-

EGITIMLER SGK Prim Bildirgeleri islemleri, Deprem Farkindalik Egitimi, Bilgi
Giivenligi Farkindalik Egitimi, Mobbing, Grup Oniinde Konusma ve
Caligma Ahlaki, Sifir Atik Egitim, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve
[lgili mevzuat, is Saglhg1 ve Giivenligi

Volkan RAZI Dog. Dr. Yusuf TEMUR
V.HK.IL Enstiti Midira
Imzast Imzast

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARIi PERSONEL GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Yasemin CANIKLI
UNVANI Bilgisayar Isletmeni
Lisansiistii Egitim Enstitiisii
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Personel Daire Bagkanligi
BiRIM
Mezun 6grencilerin diploma islemleri takip, yazim ve teslim iglemleri,
GOREV TANIMI turnitin raporu alimi, tez kontroli (Sosyal Bilimler ve Egitim Bilimleri),
yabanci uyruklu 6grenci islemleri
SORUMLULUK ALANI -
KULLANDIGI/BILDIGI - Ogrenci Bilgi Sistemi (Proliz)

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

- EBYS
- Tiim Oficce Programlari

VARSA EK GOREVLERI

Miidiirliigiin verecegi diger gorevler

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Memur Yusuf MERT

BECERI VE YETENEKLER

- Orta diizeyde yabanci dil (ingilizce)
- SPSS programi kullanimi

ACIKLAMA

- Cumbhuriyet Universitesi (33/a arastirma gorevlisi (2006-2007)
- Dil-tarih ve cografya fakiiltesi arastirma gorevlisi (2007-2009)
- Cumhuriyet Universitesi 337a arastirma gérevlisi (2010-2019)
- 4 yillik antropoloji lisans egitimi-mezun
(fakiilte birincisi olarak mezun oldum)
- 4 yillik ¢ocuk gelisimi egitimi-mezun
- formasyon egitimi-mezun
- 2 yillik tezli yiiksek lisans mezunu
- doktora (tez asamasinda devam ediyor)
- -Akademik kadroda oldugum dénemde 6gesen iiniversite
temsilciligi gorevi
- -Dagcilik ve geng kanatlar kuliibii akademik danismanligi
- Bir SCI ve ulusal hakemli dergide makalem bulunmaktadir.

2020 yilindan bu yana es durumundan (esim poklis memuru ve
sivas dogumlu, dogdugu sehirde gorev yapamadigi i¢in
)Tokat’ta goreve bagladim.

ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER

-Elektronik Belge Yo6netim Sitemi (uzaktan egitim)
-Bilgi Giivenligi Farkindalik Egitimi (Uzaktan Egitim)
-Is Saghg1 ve Giivenligi Egitimi

-Sendikaya Ait “Sendikacilik” Sertifikas1

Yasemin CANIKLI
Bilgisayar Isletmeni
Imzast

Doc. Dr. Yusuf TEMUR
Enstiti Mudira
Imzasi

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Yusuf MERT
UNVANI Memur
GOREV YAPTIGI BIRIM Lisansiistii Egitim Enstitiisii

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Tez Kontrolii (Fen Bilimleri ve Saghk Bilimleri), Intihal, CD’lerin

GOREV TANIMI YOK sistemine yiiklenmesi.
SORUMLULUK ALANI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ogrenci Isleri
KULLANDIGI/BILDIGI Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Microsoft Office Programlari (Word, Excel)

VARSA EK GOREVLERI

Miidiirliigiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Bilgisayar Isletmeni Yasemin CANIKLI

Laboratuvarda deneysel ¢alisma becerileri.

BECERI VE YETENEKLER Problemleri analiz edebilme ve sorunlara ¢6ziim odakli yaklagim.
Kendini ifade edebilme ve iletisim.
Grup ¢alismalarma katilmak ve uyum gostermek.
Arastirma ve gelistirme.
Sorumluluk alabilme.
Ogrenmeye acik olma, gelistirme istegi ve sorgulama.
Disiplin
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi
EGITIMLER
Yusuf MERT Dog. Dr. Yusuf TEMUR
Memur Enstiti Midira
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Nurten ESIN

Siirekli Is¢i - Temizlik Gorevlisi
UNVANI

) o Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miiduirligu
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig
BIRIM

. -Lisanstistii Egitim Enstitiisii fiziksel alanlarinin temizligi.
GOREV TANIMI -Gerekli goriildiigiinde diger birimlere evrak gotiirme ve
birimlerden evrak getirme.

SORUMLULUK ALANI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliik ve Ust Kat1

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Miidiirliigiin verecegi diger gorevler.

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI Is Saghg1 ve Giivenligi Egitimi
EGITIMLER

Nurten ESIN Dog. Dr. Yusuf TEMUR
Sirekli Tsci Enstitii Miidiirii
Imzast Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




